" ESTADO DO PARA

, PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAVES

GABINETE DA PREFEITA

Regulamenta os artigos 58 e 59
da Lei Municipal n° 061/92,
disp6e sobre a concessdo de
didrias aos servidores da
Administragao Direta e Indireta e
das Autarquias, e di outras
providéncias.

A Prefeita Municipal de Chaves, Estado do Para, no uso de suas
atribuicdes legais e constitucionais, em especial as que Ihe sdo conferidas pelo
artigo 64, inciso IV, da Lei Orgénica do Municipio de Chaves, e,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacéo da concess&o de
diarias para os servidores municipais da Administragdo Direta e Indireta e de
terceiros colaboradores eventuais, que, a pedido do Chefe do Executivo Municipal
participe de eventos do interesse do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagio dos procedimentos
relativos a concessé&o de diarias aos servidores municipais da Administracdo Direta e
Indireta, visando maior controle e otimizacgéo;

CONSIDERANDO, ainda, o disposto nos artigos 58 e 59 da Lei
Municipal n°® 061 de 20 de novembro de 1992.

DECRETA:

Art. 12 Fica assegurado ao servidor publico municipal da Administracao
Direta e Indireta, no desempenho de suas funcdes, durante o deslocamento
temporario da localidade onde tem exercicio para outro ponto do territério nacional, a

* percepgéo de diarias segundo as disposigdes deste Decreto.

Paragrafo Primeiro — Aos Conselheiros Municipais ficam assegurados
0s mesmos direitos previstos no caput uma vez relacionado com a fungdo que
exercem, sendo imprescindivel a homologacdo através de Resolugéo do préprio
Conselho.

Paragrafo Segundo - Entende-se por didria, o valor monetario liberado
em favor do beneficiario, precedido de empenho na dotacso propria, destinado &
cobertura de despesas de alimentagéo, hospedagem e locomogédo urbana, para
deslocamento de sua sede em razéo de representacdo do Municipio de Chaves em
eventos de interesse publico ou em objeto de servico, em carater eventual ou
transitério.

Paragrafo Terceiro - Entende-se por locomogéo urbana as despesas
com taxi, 6nibus ou outro meio de transporte utilizado dentro dos limites do local do
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evento ou do servigo.

Paragrafo Quarto - N&do se aplica o disposto neste artigo quando o
deslocamento do servidor constituir exigéncia permanente do cargo ou fungéo.

Art. 2° - Cabera ao Secretario Municipal de Administragio autorizar o
deslocamento de servidor dos respectivos érgédos e a consequente liberacdo de
recursos financeiros para dar aporte as despesas com viagens.

Paragrafo Unico. O servidor que necessitar de liberagdo de diarias
devera preencher solicitagao, conforme Modelo-Padrao constante no Anexo | deste
Decreto, a qual, devidamente autorizada pelo Secretario Municipal de Administracéo,
devera ser anexada ao protocolo de empenhamento, liquidagéo e pagamento para a
liberacéo de didrias.

Art. 3° Fica atribuida & Secretaria Municipal de Administracdo a
responsabilidade pelo apoio operacional e logistico das atividades relacionadas com
viagens de interesse do Municipio de Chaves efetuadas pelos Org&os Municipais da
Administragdo Direta, de forma a obter padrées econémicos de desempenho e
informagdes gerenciais.

Paragrafo Unico - Compete a Secretaria Municipal de Administragao,
como gestora do servico, a administragdo, organizagdo e controle das despesas
relacionadas com viagens do interesse do Municipio.

Art. 4° As diarias a serem liberadas, por dia de afastamento,
correspondem aos valores estabelecidos na tabela a seguir;

PREFEITO, VICE-PREFEITO
LOCALIDADES E SECRETARIOS DEMAIS
MUNICIPAIS SERVIDORES

DISTRITO FEDERAL E OUTROS
ESTADOS COM EXCESSAQO DA
REGIAO METROPOLITANA DE

MACAPA R$ 600,00 R$ 400,00
REGIOES METROPOLITANAS DE
BELEM E MACAPA R$ 300,00 R$ 200,00
OUTROS MUNICIPIOS DO ESTADO
DO PARA R$ 150,00 R$ 150,00

Paragrafo Unico - Os valores fixados neste Decreto poderao ser
revistos anualmente, tomando-se por base a variagao do IGPM-FGV, Indice Geral de
Pregos de Mercado, da Fundag&o Getulio Vargas.

Art. 5° - O valor liberado a titulo de diarias sera depositado diretamente
na conta corrente do servidor beneficiario.

Art. 6° - As didrias serio concedidas por dia de afastamento da sede,
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em forma de valor equivalente a 30% (trinta por cento) a titulo de alimentacéo e 70%
(setenta por cento) a titulo de hospedagem e locomogéo urbana, destinando-se a
indenizar o servidor das despesas decorrentes, ndo estando sujeitas a apresentacéo
de comprovantes de despesas.

Art. 7° - O responsavel pela diéria apresentara relatério circunstanciado
da viagem em até 03 (trés) dias Uteis apds o retorno, o qual devera ser homologado
por sua Chefia Imediata e enviado ao Departamento de Contabilidade da Secretaria
Municipal de Finangas, para que seja digitalizado, disponibilizado na unidade de
rede e arquivado junto ao protocolo de empenhamento, liquidagdo e pagamento que
gerou a liberagao de diarias.

Paragrafo Primeiro - O envio do relatério circunstanciado ao
Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal de Finangas dar-se-a
através de Comunicagéo Interna, a qual devera informar o ntimero do protocolo e do
empenho que gerou a liberag&o de diarias.

Paragrafo Segundo - O relatério circunstanciado sera elaborado
conforme Modelo-Padrao constante no Anexo | deste Decreto e devera conter:

I. Nome do servidor solicitante:

Il. Destino do servidor solicitante (Cidade, Estado)

Ill. Razéo da viagem realizada:

IV. Valores solicitados (nimero de diarias liberadas; valor unitario da
diaria liberada; valor total das diarias liberadas);

V. Meio de locomogao utilizado;

VI. Nome e assinatura do servidor solicitante;

VII. Nome e assinatura da Chefia Imediata, homologando o Relatério;

Art. 8° - N&o haverd liberagdo de novas didrias, a quem da anterior ndo
haja apresentado o relatério circunstanciado de que trata o artigo anterior.

Paragrafo Unico - Fica excepcionalizada a vedag&o prevista no “caput’
deste

artigo, para servidor que por determinagéo do dirigente do orgao tenha
afastamento para viagem a servigo, com saida no primeiro dia util apos o retorno da
viagem anterior.

Art. 9° - N&o ocorrendo o deslocamento, o valor liberado a titulo de
diarias devera ser devolvido mediante depésito na conta corrente da Prefeitura
Municipal de Chaves, indicada pela Secretaria Municipal de Finangas, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis.

Paragrafo Primeiro - Caso o servidor ndo tenha recebido os valores
solicitados a titulo de diérias antes de cancelar o deslocamento dar-se-4 apenas a
anulagdo da Nota de Empenho, que devera ser solicitada mediante Comunicagao
Interna dirigida ao Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Financgas.
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Paragrafo Segundo - Caso o servidor retorne & sede em prazo menor
do que o previsto para o afastamento devera restituir os valores excedentes
recebidos antecipadamente a titulo de indenizagdo das despesas com viagem,
através de estorno do saldo de empenho, na hipétese de nao ter recebido os
respectivos valores, ou mediante depésito na conta corrente na Prefeitura Municipal
de Chaves, na hipétese de ja té-los recebido.

Paragrafo Terceiro - Ocorrendo o depésito de que tratam o “caput” e o
§ 2° deste artigo, Ultima parte, este devera ser comunicado ao Departamento
Financeiro da Secretaria Municipal de Finangas para identificagdo da respectiva
quantia como receita de restituicéo.

Paragrafo Quarto - Na hipétese de ser autorizada a prorrogacéao do
periodo de viagem, o servidor fara jus a revisdo do valor recebido antecipadamente
a titulo de indenizagéo das despesas com viagem, através de diaria complementar.

Art.10. Os valores indenizatérios, para atender a despesas com
alimentac@o, hospedagem e locomogao urbana, serdo concedidos em razéo da
duracdo do deslocamento, com base nos valores estabelecidos neste Decreto,
observados os seguintes percentuais:

| - 50% (cinquenta por cento) do valor limite diario, para as despesas
com alimentagdo, quando o deslocamento da respectiva sede for superior a 04
(quatro) horas e inferior a 08 (oito) horas consecutivas, desde que nZo haja previsao
de alimentacgado gratuita;

Il - 100% (cem por cento) do valor limite diario, para as despesas com
alimentagéo, quando o deslocamento da respectiva sede for superior a 08 (oito)
horas, desde que nao haja previsao de alimentacgao gratuita;

Il - 50% (cinguenta por cento) do valor limite diario, para as despesas
com hospedagem/locomogéo urbana, quando o deslocamento da respectiva sede
nao exigir pernoite;

IV - 100% (cem por cento) do valor limite diario, para as despesas com
alimentagdo e hospedagem/locomogao urbana, quando o deslocamento da
respectiva sede exigir pernoite.

Paragrafo Primeiro - Caberd as Chefias Imediatas a fiscalizagdo da
correta aplicagdo do presente artigo, sendo que o descumprimento de quaisquer
dispositivos ensejara a apuracdo da responsabilidade com base na legislagdo
aplicavel em vigor.

Paragrafo Segundo - A responsabilidade de que trata o paragrafo 1°
deste artigo & solidaria, em qualquer hipétese, entre todos os envolvidos no
procedimento, aplicando-se subsidiariamente as regras dispostas na legislacao
penal e processual penal em vigor.

Paragrafo Terceiro - O percentual de que trata o inciso IIl deste artigo
nao sera devido quando o deslocamento for efetuado com vefculo oficial.
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Art. 11. Este Decreto entrarda em vigor na data de 25 de janeiro de
2013, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Palacio Municipal Intendente Amancio José Espindola, Gabinete da
Prefeita Municipal de Chaves, Estado do Para, em 25 de janeiro de 2013.

36, ol

SOLANGE CASCAES DE BRITO LOBATO
Prefeita Municipal de Chaves
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