PREFEITURA MUNICIPAL DE

CHAVES

ESTADO DO PAR/
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS

PORTARIA N° 001, 13 de Novembro de 2017.

Estabelece normas relativas
ao encerramento da
execugdo orgamentdria,
financeira e patrimonial dos
Orgios da Administragdo
Direta e Indireta Municipal
para fechamento do
Balango Geral do Municipio
do Exercicio de 2017, e da
outras providencias
correlatas.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, no uso de suas atribuigdes legais, e
considerando a necessidade de estabelecer normas para fechamento
orcamentario, financeiro e patrimonial do exercicio de 2017, voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal, conforme a Lei Complementar n 101/2000, bem
como a Lei federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964,

RESOLVE:

Art. 1°, Os Orgéos da Administragéio Direta e Indireta Municipal disciplinardo suas
gestbes orgamentarias, financeira e patrimonial de encerramento do exercicio em
curso, em conformidade com as normas fixadas nesta Portaria.

Art 2°. Para abertura de Créditos Adicionais nos Orgamentos Fiscais e da
Seguridade Social, referente a todas as Fontes de recursos, fica estabelecida a
Data de 04 de dezembro de 2017, como o Ultimo dia para protocolar junto a
Secretaria de Finangas os processos de alteragéo orgamentaria.

Art. 3°. O prazo limite para emissdo de nota de empenho serd impreterivelmente
até 11/12/2017 excecédo para as Secretarias de Educagdo, Salde e Assisténcia
Social, que executam despesas de receitas vinculadas e de Convénios, cujo prazo
sera dia 18/12/2017.

Paragrafo Unico. Demais notas de empenho, s6 ser@o permitidas apés avaliagao e
liberagdo da Secretaria Municipal de Finangas.

Art 4°. O prazo limite para registro contabil da liquidagao da despesa, onde se faz
necessaria a apresentagdo de documentacdo comprobatéria, inclusive a Nota
Fiscal, serd impreteriveimente até 15 de Dezembro de 2017.Excecdo para as
Secretarias de Educagdo, Saude e Assistencia Social, que executam despesas de
receitas vinculadas e de convénios.

§ 1°. Fica estabelecida a data de 20 de dezembro de 2017, para o registro contabil

da liquidagéo das despesas da Educag#o, Saide e Assistencia Social. .
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§ 2°. As demais solicitagdes de registro somente serdo permitidas ap6s avaliagao

e liberagéo da Secretaria de Finangas.

Art. 5°. O prazo para emissdo da ordem bancaria sera dia 28 de dezembro de
2017.

Art. 6°. Somente poderdo ser inscritas em “‘restos a pagar’ neste exercicio, as
despesas empenhadas e efetivamente realizadas, ou seja, conforme o previsto
nos Arts. 2° e 4° desta Portaria, observando o seguinte:

| — Serdo inscritas as despesas processadas desde que haja devida comprovagéo
de disponibilidade financeiras em caixa. Para fins do disposto neste inciso,
consideram-se realizadas as despesas em que a contra prestagdo em
bens,servigos ou obras, tenham sido efetivamente ocorridas no exercicio, e que
estejam devidamente amparadas por titulos e documentos comprobatérios do
respectivo crédito, conforme estabelece o Art, 63 da Lei Federal n°. 4320 de 17 de
margo de 1964. Assim sendo, © fato gerador da despesa devera ser

obrigatériamente realizado dentro do exercicio encerrado, observando-se que tais
documentos comprobatérios estejam com data de 2017.

Il — Os restos a pagar processados seréo inscritos até o limite da disponibilidade
de caixa apurada no encerramento do exercicio. Para isso, os empenhos
procesados, devem ser relacionados por fonte de recursos e por ordem

cronoldgica para inscrigao,

Art.7°. Compete aos ordenadores de despesas a responsabilidade quanto a
apurag@o e solicitagdo do cancelamento dos restos a pagar ndo pagos até 15 de

dezembro de 2017.

Paragrafo lnico. Os restos a pagar processados, assim como os empenhos
processados e ndo pagos no exercicio, somente serdo cancelados mediante
justificativa por escrito dos ordenadores de despesas.os empenhos néo
caﬁeéla;gs.abﬁgamﬁameme, terdo que ter a comprovagdo da disponibilidade
financeira;

Art.8°. Néo haveté sob hipotese alguma, inscrigdo de empenho em restos a pagar
sem lastro financeiro,

Art.9° Os saldos de restos a pagar processados, e ndo processados relativos a
execugdo orcamentdria dos exercicios anteriores deverdo ser quitados ou

anulados até 15/12/2017.

Art. 10°. Os empenhos de adiantamentos (Suprimento de Fundos e Diarias)
deverdo ser liquidados e pagos dentro do exercicio de 2017, néo podendo ser
inscritos em Restos a Pagar, sendo a execucdo da despesa com recursos de
Suprimento de Fundos até 30/12/2017, e a Prestagdo de Contas ndo pode

ultrapassar de 15 de Janeiro de 2018. :
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éargra 0 Unico. Os responsaveis pelo controle de suprimento de fundos em cada
rgdo, terio que apresentar o levantamento de todos os processos relacionados

liberados neste exercicio, 4 Controladori ‘ (
Dezembro de 2017, adoria Geral do Municipio, até o dia 30 de

Att. 11°. A Secretaria Municipal de Administrag&o devera encaminhar & Secretaria
Municipal de Finangas (Contabilidade), o inventario Geral dos Bens Patrimoniais
atualizados no exercicio de 2017, até o dia 30 de Janeiro de 2018, com a
finalidade de compor o Balango Geral do Municipio.

Art. 12°. A §ecmtaﬁa, Municipai de Finangas, devera encaminhar a Contabilidade o
Demonstrativo da Divida Ativa Municipal, atualizado no exercicio de 2017, até o dia
30 de Janeiro de 2018, com a finalidade de compor o Balango Geral do Municipio,

Art13°. Os responsaveis pelo controle e acompanhamento de Convénios
recebidos e Concedidos, em andamento, terdo que apresentar o levantamento ou
relatérios ao Departamento de Convénios da Secretaria Municipal de Finangas, até
o dia 22 de Dezembro de 2017.

Art. 14°. A Secretaria Municipal de Finangas e a Controladoria Geral do Municipio,
poderédo baixar normas, orientages e procedimentos adicionais necessarios ao
cumprimento das disposigoes desta Portaria.

Art.15°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Chaves, Pa. 14 de Novembro de 2017.
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